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マイページに
保存します。
P15へ

校了したら
こちらから入稿します。
P17へ

元のデータに
戻します。

アンドゥ
ひとつ前に戻す。

リドゥ
再戻し

画像部品を利用できます。
P5へ
ピクスタ利用できます。
P6へ
イラスト・図形を利用できます。
P11へ

表面・裏面を
変更できます。
P4へ

グループ
解除ボタン
P9へ

拡大・縮小
P14へ

作成範囲
P14へ

切断範囲
P14へ

編集スペース

特典や情報のカセットを利用できます。
P9へ。

新規文字を追加出来ます。
P12へ。

画像をアップロードして
利用できます。
P13へ。

文字の編集をします。
P12へ。

編集ツール
P8へ

校正用の
見本をダウンロードできます。
P16へ



表・裏面の追加・削除
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「うら面」の「追加」ボタンをクリックします。

うら面デザイン一覧から、追加したいデザインの

「選択」ボタンをクリックします。

うら面が追加されます。

削除したい場合は、「削除」ボタンを

クリックします。

おもて面も同様です。

削除
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画像を追加する -画像部品

5

各画像カテゴリ名をクリックすると

そのカテゴリの画像が全て表示されます。

背景カラーの「もっと表示」を選択すると

細かいカラーの選択、また画像コードで

設定することができます。
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画像を追加する -ピクスタ
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「ピクスタ」をクリックすると、各カテゴリーがあります。ご希望の素材のカテゴリーで該当の素材一覧が表示されます。

また素材一覧の上に検索キーワードを入れて探すこともできます。素材をクリックすると、作成エリアに反映されます。
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画像を追加する - 画像の変更
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①変更したい画像を選択します。

②「画像部品」、「ピクスタ」、「イラスト」など

　画像をクリックすると、選択した画像と切り替わります。

　※何も選択していない状態でクリックすると、追加されます。
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画像を編集する -編集ツール
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画像を選択すると、左側に

編集ツールボタンと、点線の枠が表示されます。

編集ツールは、画像を前後に移動、

画像の複製、画像の削除などができます。

点線枠の角を持ってドラッグすると、拡大・縮小ができます。

点線枠の上部真ん中の角を持って回転させると画像が回転されます。

点線枠の中を持って動かすと画像の位置が変わります。

一番前に移動

一番後ろに移動

一つ前に移動

一つ後ろに移動

複製

削除

①拡大・塾小 ②回転 ③移動
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カセットを追加・編集する

らくらくチラシ　デザイン作成ガイド

右メニューの「カセット」から
追加したいカセットを選択すると左上に表示されます。 表示されたカセットは好きな位置に移動が可能です。

グループ解除：カセットの編集ができます。

グループ状態：選択したカセットに赤枠が付きます。

カセットの内容を編集するためには
デザインエリアの上部にあるグループボタンをクリックで解除。
文字編集ツールで文字の編集が可能になります。
編集後にグループボタンを再度クリックしてグループ化します。
※新たに追加した画像や文字はグループに含まれません。
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カセットを保存する
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カセットの保存
グループ化されたカセットを選択して
編集ツールに表示される　　アイコンを押せば
マイカセットに保存されます。

ブラウザの更新すると
マイカセットに保存されます。
保存されたカセットは
次回作成時にそのまま利用できます。
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図形・イラストを追加・編集する
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追加した図形・イラストは

「図形編集」ツールで

自由に色変更、影効果などが可能です。
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文字を追加・編集する
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好きな場所に移動をしたら

「文字編集」で、文字の書体や大きさ・色・影効果など、

ご自由に編集することができます。

「文字形式」で選んだ文字をクリックすると

左上に新規文字（ベース）が追加されます。
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自分の画像を登録して追加する
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「画像追加」から「ファイルを選択する」をクリックして

パソコンの画像を読み込むことができます。

※アップできるのは画像（jpg・png）のみになります。

　表や文章などは画像に変換してご利用ください。

保存された画像は次回も利用できます。

また　　をクリックして削除できます。

画像を拡大縮小・移動などが可能です

写真の差し替えも
可能です。
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制作範囲・拡大縮小
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拡大・縮小
デザインを拡大・縮小します。

作成範囲
文章や画像などは
点線内からはみ出さないように
注意してください。

切断範囲
背景の写真や地は
印刷トンボに収まるように
伸ばしてください。
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マイページの保存・管理

作成したデータを保存・管理する
作成したデザインをマイページに保存・編集・管理できます。

②データ名の変更ができます。

①マイページに保存を押す

③マイページに保存されたデータは以下の編集が可能です。

データ複製
グループ校の利用や
次回同じデザインを使う場合
データを複製できます。

データ削除
不要なデータを削除します。
※やり直しはできません。

名称変更
自由に名称を変更できます。

データ確認
カーソルを合わせると
両面デザインの
確認ができます。
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データチェック・ダウンロードする
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見本をダウンロードする
デザインしたチラシを内校正用にダウンロードできます。

②ダウンロードボタンを押す

①DATA入稿を押す

③見本データが
　保存されます
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データ入稿する

らくらくチラシ　デザイン作成ガイド

データを入稿する
デザインしたチラシを内校正用にダウンロードできます。

②入稿するを押す

①DATA入稿を押す

③入稿フォームで必要項目を入力して
　入稿完了になります。



入稿後の流れ・再入稿
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①入稿後お知らせメールが届きます.

MAIL

②担当より発注書と入稿pdfをお送りします。

MAIL

③OKでしたら入稿・印刷・納品となります。

入稿・印刷・納品修正がある場合

を押して修正・保存します。

を押して再度入稿します。

再入稿すると①・②を繰り返します。


